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COMO REALIZAR LA CONCILIACION BANCARIA  
 

La conciliación bancaria es un procedimiento de control interno y de rutina periódica, ya sea 

mensual, trimestral, semestral o anual, que consiste en verificar que los registros realizados por la 

empresa se encuentren también registrados por el banco, con el objeto de verificar los fondos 

depositados, y detectar errores u omisiones. Este proceso se concluye cuando logramos que el 

saldo contable, al sumar y restar las diferencias, sea igual al bancario. 

Los pasos a seguir podrían simplificarse en tres tipos de verificaciones... 

¶ débitos contabilizados por la empresa se encuentren acreditados por el banco 

¶ créditos contabilizados por la empresa se encuentran debitados por el banco 

¶ partidas pendientes de la conciliación anterior se regularicen 

Las diferencias que se produzcan en la conciliación pueden ser de dos tipos... 

¶ Temporarias: aquellas que no están registradas por una cuestión de tiempo (diferencias 

en el clearing bancario), por este tipo de diferencias no debe registrarse ningún ajuste sino 

verificar que la misma se vaya regularizando con la emisión de los sucesivos resúmenes de 

cuenta. 

¶ Permanentes: se refieren a errores u omisiones tanto del banco como del ente (gastos 

bancarios, intereses por descubierto, etc), en estos casos debe realizarse un asiento de 

ajuste dado que, de lo contrario, la diferencia se mantendría. 

CUENTA  DEBE  HABER 

Cheques rechazados  500,00   

Gastos bancarios  10,00   

a Banco X    510,00 
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CONCILIACION BANCARIA EN EL VISUALCONT 
 

Ahora verificaremos que los registros realizados por la empresa se encuentren también anotados 

por el banco, cuyo objetivo es verificar los movimientos de fondos, y detectar errores u omisiones 

 

1. Nos vamos a la barra de menú que se encuentra en la parte superior del sistema, 

seguidamente elegimos el menú Informes / Conciliación Bancaria 

 
 

2. Luego nos mostrará la siguiente ventana (tomaremos como ejemplo la cuenta 10.4.1.1 

Banco de Crédito MN) 

a. Esta cuenta elegida nos muestra todos sus movimientos, ya sea con cheque o sin 

cheque, nos podemos dar cuenta de eso en la columna Documento. Imprimir 
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b. AL DAR CLIC EN IMPRIMIR SALE EL SIGUIENTE REPORTE  

 
c. Depósitos no considerados por el Bco. .- Es dinero que ingreso a la cuenta  

bancaria de la empresa pero sin cheque, ejm: 
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d. Egresos no considerados por el Bco. .-  En la imagen vemos que salio dinero de 

la cuenta del banco de crédito por el importe de S/.5.27 pero sin cheque.  

 
e. Cheque anulado.- Se modifica el voucher, digitando cero sobre los importes del 

debe y haber, según la imagen el cheque anulado es el Nº 17 

 
 

3. Imaginemos que tenemos a la mano el estado de cuenta que nos envió el banco y no 

aparece el cheque Nº por el importe de S/.1,000.00 
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a. Primero damos clic en Modificar 

 y luego marcamos debajo de la columna C en todos los importes que aparecen en 

mi estado de cuenta. Esto nos indica que los importes marcados están conforme al 

estado de cuenta enviado por el banco, y según este ejemplo el Ch. Nº 19 no fue 

conciliado. 

 
4. Ahora le damos imprimir y nos muestra el estado del cheque no conciliado. 

 
 

5. Para el mes siguiente el reporte jalará el saldo del mes anterior y los movimientos del mes 

actual. 

 

 

 


