
Cómo canjear la letra 

 

CANJE DE LETRAS DE PROVEEDOR 

 PROVISION DE LA COMPRA: Compra de Mercaderías al Crédito, esto lo 
realizamos por ingreso de compras. 
 

 

 CANJE DE LA FACTURA POR LETRAS: Canje de factura de compras con tres 

letras a 30 días, 60 días y 90 días. Esta operación lo registramos por ingreso diario de 

la sgte forma: 

.  



 Aviso que aparece,  en caso de la Factura debe poner APLICAR, en caso de la 

letra cuando ingresa por primera vez debe poner CERRAR, en caso de la letra cuando 

existe una renovación  ahí si poner APLICAR.  

APLICAR.- Significa que el documento se está relacionando y va afectar su origen, por 

eso a la factura le indicamos APLICAR para que salde le deuda. 

 

 

 REPORTE DE ESTADO DE CUENTAS: Reporte de estado de cuenta de letra  

pendientes de pago, esto lo sacamos de la sgte. forma:  

Clic en menú Reportes  opción Cuentas por pagar 

 PAGO DE PRIMERA LETRA: Pago de primera letra, esto realizamos sgte forma. 

 



 

 REPORTE DE PAGO DE PRIMERA LETRA: Reporte de pago de letra, esta 

operación visualizamos por reporte, cuentas por pagar. Opción cancelados así como 

muestra sgte. ventana  

 

 

 

 

 REPORTE DE PENDIENTES DE PAGO DE LETRAS: Pendiente de pagos de 

letra, Visualizamos por Reporte Cuentas Por pagar. 

 

 

 


