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Para poder girar un cheque, primero tenemos que con figurar la chequera en
mantenimiento, para después girar el cheque en pago a proveedores

@ Aqui iniciamos la configuracion de la chequera, vamos a mantenimientos, luego
damos click en la opcién bancos, asi como muestra siguiente imagen.

Contabilidad <<EMPRESA 1>

Mankenimientos  Movimientos  Reportes

Clienke
Proveedor )
Bckivos Fijos

Ubigeo r
Tipos de Youchers

Plan Contable

Centro de Costo
Condicion Pago
Comprobantes de Paga

ﬁi_ih

Bancos
Tipo de Cambio
Salir

@ Nos sale la siguiente ventana y damos click en la opcion Nuevo
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Mantenedor de Bancos

4 = @ e H =
Muevo Modificar Elminar  Buscar Cancelar | Grabar  Imprimic
CodBanco |Banco Cta Cte Moneda

=101 x|

g Sale la ventana para llenar los datos del banco. Como son nombre, abreviatura

cuenta contable etc.

% Mantenedor de Bancos 101 x]
4 H @ [ ® B &
Muevo  Modificar  Elminar Buscar  Cancelar | Grabar  Imprimic

Begistrar Bancos

coe
MNombre Bro: | |
Abreviatura : | I
Cta, Conkable : | LI
Moneda; | SOLES LI
MO Cka, Che. | I

Tl &2 LReqies

g En esta ventana ya se muestra con todo los datos del banco. En este caso Ud. le
esté indicando al sistema que permita girar cheques

contable 10.4.11.00.00

cuando utilice la cuenta
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¥ Mantenedor de Bancos 101l

4 H & [ ¥+ H &

Muevo  Modificar  Eliminar  Buscar  Cancelar | Grabar  Imprimic

Begistrar Bancos

Codigo: BADOT

Mombre Beo:  [BANCO DE CREDITO |

Abreviatura ; |EEP I

ka, Conkable |1D.4.11.DD.DD LI

Moneda: | SOLES ;I

MO Cta.Cte.: |1 91-1475566-0-08 I

Falonane oo Lbagies

g Una vez terminada con el registro de datos del banco pasamos crear los

talonarios de cheques de la siguiente forma.

% Mantenedor Chequeras B o] |

4 = @ [ ¥ |

MWuewo Modificar  Eliminar  Buscar Cancelar | Grabar

Cod Chegue Descripcidn Wro. Inicial
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@ Sale Siguiente ventana donde debemos registrar los datos de la chequera, asi
como se muestra, después de llenar todos los datos dar click en Grabar

% Mantenedor Chequeras o ] |

4 H © & &

Mueyvo Modificar Eliminar Buscar  Cancelar | Grabar

Registrar Chequeras

Farnilia: |EIANCO DE CREDITO LI

Codigo: ICHOO

Descripcion; TALOMNARID |

Mra. Inicial: 051
Mro.Final: 100

Mumeradar: 52

g Sale siguiente Aviso, esto significa que la operacion esta correcto.

Contabilidad ] x|

L3
1 ) Datos Grabados satisFackoriamente

@ En la siguiente ventana visualizamos la lista de chequera. Aqui finalizamos con la
configuracion de chequera.

4 = @ [ B

Muevo  Modificar Eliminar  Buscar  Cancelar

Grabiar

Cod Cheque Descripcicn Hio. Inicial
» [CHOm | TALONARIO | 051
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PAGAMOS PLANILLA CON CHEQUE DEL BCP

@ El pago de planilla lo realizamos de la siguiente manera: Primero damos clic en
mantenimiento, luego en ingreso diario

<<JESUSA SRL>> Periodo:

H ‘ Ingreso de Diario
L Ingreso de Yentas
Ingreso de Compras

Zobros a Clientes
Pago a Proveedares

Recibo por Honor arios

@ En el siguiente paso debemos dar clic en nuevo A28 | para empezar a registrar
el pago de la planilla.

@ Sale siguiente ventana, donde muestra forma de registrar el pago con el cheque.

@ Los cheques se mostraran solo cuando se utiliza la cuenta que
configuramos en el mantenimiento de banco segun est e ejemplo seria la cuenta
10.4.11.00.00

#% Ingreso de Diarios

=1o1x]

Grabar | | lmprimir

REEE

MHuevo | Maodificar] Eliminar | Buzcar | Cancelar

— Diarios
T.¥ocuher: [P DE PLANLLA =] voucher nro:[PPI10007 FechaReg, [30/01/2008 |  1yc | 3.200|_j

Glosa:‘pago de planilla con cheque M 55

Razon Documento

3040142009
a0/01./2009

— CHOO TALOMARI |55

Itemn | Cuenta Diescripcion b, | T/C |DebeSol Diebelial

g.542.00] 9.542.00)[ 2.5a1.86]| 238168
Debe Soles  Haber Soles  Debe Dolar  Haber Dolar
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@ Una vez seleccionado el numero de cheque debemos dar clic en aceptar.

Ch|MumDocRef

‘ CHOO1

3

breptar~

@ En la siguiente ventana observamos ya seleccionado el cheque y el nimero.

r Diarios
T.¥acuher: [P DE FLARILLA =] vaucher tiro: [PPO10001 FechaReg. [30/01/2008 | 7y [ 3.200]
Glosa:lpago de planilla con cheque M? 55 | QI

Documento Numero h | MumD ocRef

Razon

C.Costo DocRetencion |DocDetraci

30/01/2003
30/01/2003

CHO01 /55

Itemn | Cuenta 'C |DebeSal

Descripcion

5.542.00]
Debe Soles

g.542.00]
Haber Soles

2.561.58]
Debe Dolar

2499188
Haber Dolar

@ En esta ventana visualizamos el registro de pago de planilla final
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@ Una vez terminado el registro damos clic en y sale el siguiente aviso:
Datos grabados satisfactoriamente. Aqui hemos finalizado con el pago de planilla con

cheque de Banco de Crédito.

Contabilidad x|

1 } Dakos Grabados satisfactoriamente
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Para ver el pago en el libro caja demos visualizar el reporte de libro cajay
bancos. Ingresamos asi como muestra el siguiente proceso.

Sale siguiente ventana, alli damos clic en Imprimir y nos muestra el reporte de
libro caja y bancos.
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Aqui visualizamos el reporte.
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