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Para poder girar un cheque, primero tenemos que con figurar la chequera en 
mantenimiento, para después girar el cheque en pago  a proveedores  

�Aquí iniciamos la configuración de la chequera, vamos a mantenimientos, luego   
damos click en la opción bancos,  así como muestra siguiente imagen.�
 

 

 Nos sale la siguiente ventana y damos click en la opción Nuevo 
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 Sale la ventana para llenar los datos del banco. Como son nombre, abreviatura 
cuenta contable etc. 
 

�

 En esta ventana ya se muestra con todo los datos del banco. En este caso Ud. le 
está indicando al sistema que permita girar cheques  cuando utilice la cuenta 
contable 10.4.11.00.00 �
�
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 Una vez terminada con el registro de datos del banco pasamos crear los 
talonarios de cheques de la siguiente forma. 
 

�
 

 Sale siguiente ventana de mantenimiento de chequera. Damos clic en nuevo.�
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 Sale Siguiente ventana donde debemos registrar los datos de la chequera, así 
como se muestra, después de llenar todos los datos dar click en Grabar 
 

�
�

 Sale siguiente Aviso, esto significa que la operación esta correcto. 
�

�
�

 En la siguiente ventana visualizamos la lista de chequera. Aquí finalizamos con la 
configuración de chequera. 
�

�
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PAGAMOS PLANILLA CON CHEQUE DEL BCP  

 El pago de planilla lo realizamos de la siguiente manera: Primero damos clic en 
mantenimiento, luego en ingreso diario    
 

 
 
 

 En el siguiente paso debemos dar clic en nuevo� �para empezar a registrar 
el pago de la planilla.�
�

 Sale siguiente ventana, donde muestra forma de registrar el pago con el cheque.�
 

 Los cheques se mostrarán solo cuando se utiliza la cuenta que 
configuramos en el mantenimiento de banco según est e ejemplo seria la cuenta 
10.4.11.00.00 
�
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 Una vez seleccionado el numero de cheque debemos dar clic en aceptar. 

�

 

 En la siguiente ventana observamos ya seleccionado el cheque y el número. 
�

�

 En esta ventana visualizamos el registro de pago de planilla final 
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 Una vez terminado el registro damos clic en�� � y sale el siguiente aviso: 
Datos grabados satisfactoriamente. Aquí hemos finalizado con el pago de planilla con 
cheque  de Banco de Crédito. 
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 Para ver el pago en el libro caja demos visualizar el reporte  de libro caja y 
bancos. Ingresamos así como muestra el siguiente proceso. 

 
 

 Sale siguiente ventana, allí damos clic en Imprimir y nos muestra el reporte de 
libro caja y bancos. 
 

�
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



�
www.visualcont.com�

 Aquí visualizamos el reporte.�

 
 

 


